FONDI
FTRUTTURALL

EUROPE! I 20142020
Istituto Statale "TERRA DI LAVORO "
Via Ceccano 2” trav - 81100 CASERTA
Sede centrale 0823/326318 sede succursale Via Acquaviva, tel 0823/335484
Mail CEIS03800N@istruzione.it PEC CEIS03800N@ pec.istruzione.it
C.F. 93090210613 — C.M. CEIS03800N — Codice Univoco UfficioUFVUNV

[.5.1.5.5. - "TERRA DI LAVORO"-CASERTA
Prot. 0008210 del 02/10/2024 Alle famiglie e agli/alle alunni/e
VIl (Uscita) Loro Sedi

All’Utenza esterna

AVVISO

Si comunica a tutta I’'utenza che, a partire dalla data odierna, 1’accesso agli uffici amministrativi sara
consentito solo nei seguenti giorni e orari:

LUNEDDI’ dalle ore 08:30 alle ore 10:00
MERCOLEDTY’ dalle ore 08:30 alle ore 10:00
VENERDI’ dalle ore 11:30 alle ore 13:00

L’utenza in indirizzo si rivolgera agli uffici di competenza esclusivamente nei giorni e negli orari
suindicati.
Per nessun motivo si dovra accedere agli uffici in orari diversi da quelli sopraindicati.

Qualsiasi comunicazione potra essere effettuata via mail, anche in modo informale. La pratica sara
presa in carico dall’ufficio competente a partire dal giorno successivo al ricevimento.

Nei giorni diversi da quelli sopraindicati, I’accesso sara consentito solo previo appuntamento in orario
antimeridiano. L’appuntamento potra essere chiesto inviando wuna mail all’indirizzo
ceis03800n@istruzione.it indicando il motivo della richiesta, la mail alla quale indirizzare la risposta
ed eventuale recapito telefonico.

Si richiede inoltre all’utenza tutta di limitare le richieste e/o comunicazioni via telefono alle sole
urgenze o emergenze, onde consentire al personale amministrativo in presenza, di espletare il proprio
lavoro con tranquillita, senza interruzioni continue.

Si confida nella consueta collaborazione di tutti per una serena e proficua attivita.
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